
Name, Vorname       .... , den xx.xx.2008 
PK: ..... 
 
 
 
     Musterschreiben 
 
An 
 
<Adresse des Arbeitgebers> 
 
 
 
 
Geltendmachung meines Anspruchs auf ungekürzte Fortzahlung der  
Funktions(- bzw. Leistungs)zulage für Schreibkräfte 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
hiermit mache ich meinen arbeitsvertraglichen Anspruch auf ungekürzte Zahlung der 
Funktionszulage für Schreibkräfte gemäß der Anlage 1a Teil II Abschnitt N 
Unterabschnitt I Protokollnotiz Nr. 3 bzw. Nr. 6 zum BAT (bzw. der Leistungszulage 
für Schreibkräfte gemäß Protokollnotiz Nr. 4 bzw. Nr. 7) geltend.  
 
Die Anrechnung von Entgelterhöhungen auf die genannten Zulagen hat weder eine 
rechtliche Grundlage im Tarifvertrag noch in meinem Arbeitsvertrag. Die Zahlung der 
ungekürzten Zulagen ist nach wie vor als Ausgleich für die besondere 
Beanspruchung im Rahmen meiner Tätigkeit (bzw. als Ausgleich für herausragende 
Leistungen und besondere Zuverlässigkeit) sachgerecht. 
 
Ich fordere daher rückwirkend ab dem 1. Januar 2008 die ungekürzte Weiterzahlung 
der Funktionszulage (bzw. der Leistungszulage) .  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Unterschrift  
 


